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Honestidade e Trabalho

EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 149/2024

PREGAO ELETRONICO N° 044/2024

DATA E HORA DE ABERTURA: 30 de Dezembro de 2024, as 10 horas
CREDENCIAMENTO: de 18/12/2024 até 30/12/2024 as 09 horas

TIPO DE JULGAMENTO: Menor Precgo Global.

LOCAL: https://comprasbr.com.br

A Prefeitura Municipal de Santos Dumont, com endere¢o na Praca Cesario Alvim, n® 02, Centro, nesta
cidade, inscrita no CNPJ 17.747.924/0001-59, isenta de inscricdo estadual, torna publico através da
Pregoeira Adriana Aparecida da Silva Pinto e Equipe de Apoio da Prefeitura Municipal de Santos
Dumont-MG, designados pela Portaria n® 087 de 28 de dezembro de 2023, a abertura do Processo
Licitatorio em epigrafe , nos termos da Lei 14.133/21 e Decretos Municipais. O tipo de julgamentos
sera 0 de MENOR PRECO GLOBAL, conforme objeto descrito no Termo de Referencia — Anexo |
deste Edital.

1-OBJETO

1.1-A presente Licitacdo tem por objeto a Contratacdo de Empresa especializada para Prestacéo de
servicos de Guarda e Gestdo terceirizada de documentos publicos com uso de sistema GED
(Gerenciamento Eletronicos de Documentos) para a Prefeitura Municipal de Santos Dumont.

2-EDITAL

2.1-Constituem anexos do presente Edital e dele fazem parte integrante:
a) Anexo I-Termo de Referéncia;

b) Anexo Il- Modelo de Proposta de Preco;

c) Anexo I11- Modelo de Declaracdo Multipla;

d) Anexo 1V- Minuta do Contrato.

3-ORGAO SOLICITANTE
3.1-Secretaria Municipal de Administracao.

4-CONDICOES DE PARTICIPACAO
4.1 — Poderdo participar desta licitacdo as Empresas do ramo pertinente ao objeto licitado, que atendam
as condicdes estabelecidas neste instrumento convocatorio, nos termos do Art. 48, inciso | da Lei
123/06;
4.2-Nao podera participar da presente licitacdo Empresas:

4.2.1-Suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administracdo, ou declarada inidénea para
licitar ou contratar com a Administracao;

4.2.2-Com faléncia declarada, em liquidacdo judicial ou extrajudicial;
4.3-Poderdo participar desta licitacdo as Empresas do ramo pertinente 0 objeto da contratacdo, que
preencherem as condi¢cdes de credenciamento constante neste Edital e que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Compras Eletrénicas utilizados pela Prefeitura Municipal de Santos
Dumont (https://comprasbr.com.br).
4.4- Nao poderé participar da presente licitacdo a Empresa:
a) aquele que ndo atende as condicdes deste Edital e seus Anexos;
b) que se encontre, a0 mesmo tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitagdo em
decorréncia de sangdo que foi imposta;
c) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente de 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na
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licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
d) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entro Si;
e) agente politico do 6rgdo ou entidade licitante;
f) organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condicao;
g) ndo poderé participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou execugdo do contrato agente publico do
6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apGs 0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.
h) pessoas juridicas reunidas em consarcio.
4.5- A vedagdo de que trata o item “c” estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante
de empresa que preste acessoria técnica.
4.6- A vedagdo de que trata o item “h” ¢ ato discricionario da Administracdo neste caso, detona-se a
existéncia, no mercado, de diversas empresas com potencial e operacional suficiente parta atender
satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, visto que o0 objeto a ser licitado ndo é considerado
de alta complexidade ou de grande vulto, ndo trazendo prejuizos a competitividade do certame, entende-
se que é conveniente a vedacgéo de participacdo de empresa;

4.6.1- A observancia das vedacOes € de inteira responsabilidade do licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.
4.7- Copia deste instrumento convocatorio permanecera disponivel no PNCP — Portal Nacional de
Contratacfes Publicas, no site www.santosdumont.mg.gov.br e também podera ser obtida junto a
Comisséo Permanente de Licitacdo, no enderego especificado no caput deste Edital.

5-CREDENCIAMENTO
5.1- O Pregdo na forma Eletronica sera realizado em sessdo publica, por meio da INTERNET, mediante
condicBes de seguranca - criptografia; e autenticacdo — em todas as suas fases através do Sistema de
Pregdo, na Forma Eletronica (licitacbes) do Portal de Compras Eletronicas do COMPRASBR
(https:/comprasbr.com.br).
5.2- O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacfes inerente a
este pregao.
5.3- o licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
por terceiros.
5.4-E de responsabilidade de o cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais e manté-los
atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.
5.4.1-A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo.

5.5- O licitante devera declarar em campo préprio do sistema/plataforma do pregao:

a) que esté ciente e concorda com as condi¢6es contidas no edital e seus anexos;

b) condicdo de ME ou EPP da empresa no momento do credenciamento junto & empresa responsavel
pela Plataforma Eletrénica, caso se enquadre nesta condicéo;

c) ciéncia em relacdo ao inteiro teor do ato convocatorio e dos seus anexos, concordar com suas
condigdes, declaro que minha proposta econdmica compreenderd a integralidade dos custos para
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atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Comissédo Federal de 1988, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigente na data de entrega em definitivo e atendo aos requisitos de habilitacdo neles estabelecidos;

d) Inexiste impedimento a minha habilitacdo e comunicarei a superveniéncia de ocorréncia impeditiva
ao 6rgdo ou entidade contratante;

e) cumpro o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988, que proibe o trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a menor de dezoito anos e de qualquer trabalho a menor de dezesseis
anos, salvo na condig@o de menor aprendiz, a partir de quatorze anos;

) ciéncia em relacdo a todas as informacdes e condi¢des locais para 0 cumprimento das obrigagcdes
objeto da licitag&o;

g) observo os incisos Il e IV do art. 1° e cumpro o disposto no inciso Ill do art. 5° todos da
Constituicdo Federal de 1988, que veda o tratamento desumano ou degradante;

h) cumpro as exigéncias de reserva de cargo para pessoas com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, prevista em Lei e em outras normas especificas.

1) cumpro a reserva de cargos prevista em Lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos prevista
em normas especificas, quando cabiveis.

5.6-O licitante que apresentar declaracdo falsa responderd por seus atos, civil, penal e
administrativamente.

5.7- O licitante que ndo possui 0s pressupostos legais para estar enquadrado como ME ou EPP na data
da sessdo ou da apresentacdo da proposta e se beneficiar do tratamento diferenciado, mesmo possuindo
os documentos acima indicados, ficara sujeito as sancdes legais, considerando que o desenquadramento
¢ um ato declaratério da prépria empresa e que estard descumprindo o art. 3° 8§ 9° da Lei
Complementar n® 123/2006.

5.8- A documentacao de credenciamento sera exigida pelo sistema no momento do cadastro da empresa
e representante.

6-DA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO.
6.1- Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sera posterior as fases de apresentacdo de proposta e de
julgamento.
6.2-Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema, a proposta e com a descricdo do
objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para a abertura da sessdo publica, quando,
entdo, encerrar-se-a4 automaticamente a etapa de envio da proposta e documentacao.
6.3- O envio da proposta exigida neste Edital ocorrera por meio de chave de acesso e senha.
6.4-Nd&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre propostas apresentadas,
0 que somente ocorrerd apos a realizacdo dos procedimentos de negociacédo e julgamento de proposta.
6.5- Os documentos que compdem a proposta do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliacdo do Pregoeiro e para acesso publico ap6s o encerramento do envio de
lances.
6.6-O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda em campo proprio do sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos
no art. 3° da Lei Complementar n°® 123 de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus artigos 40 a 49, observando o disposto nos 881° ao 3° do art. 4° da Lei n° 14.133de
2021.
6.7- No caso de haver itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresa de pequeno porte,
a assinalacio do campo “NAO” impedird o progresso no certame, para estes itens;

6.7.1-Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123 de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.
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6.7.2-A falsidade de declaracdo de que trata os itens sujeitara as san¢Ges previstas na Lei n® 14.133 de
2021, e neste Edital.

6.7.3-Incumbira o licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrdnico durante a sesséo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexéo.
6.8- O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca para imediato bloqueio de acesso.

7- DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA DE PRECO NO SISTEMA ELETRONICO
7.1- O licitante devera enviar sua proposta e 0os documentos mediante o preenchimento no sistema
eletrénico dos seguintes campos:
a) valor unitario e total do item;
b) Marca, quando for o caso;
c) Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagbes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia (Anexo I).
7.2- Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidem direta ou indiretamente na prestagédo
dos servicos.
7.3-Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo sob alegacéo de
erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.
7.4- Nao serdo consideradas propostas com ofertas de vantagens ndo previstas neste Edital, nem preco
ou vantagem com base nas ofertas das demais licitantes.
7.5- Para todos os efeitos legais e de direito, serdo consideradas nulas e sem nenhum efeito as inser¢cdes
as propostas nao exigidas pelo presente Edital tais como “condigdes gerais™ “clausulas contratuais™ etc.
7.6-As propostas, que porventura registrarem precos com mais de duas casas decimais terdo o valor
reduzidos a duas casas decimais, com eventual risco de integral responsabilidade da empresa.
7.7-A Proposta Comercial tera validade por, no minimo 60 (sessenta) dias a contar da data de sua
apresentacao.

7.7.1- Caso esse prazo ndo seja expressamente indicado na Proposta Comercial, 0 mesmo sera
considerado como aceito para efeito de julgamento.
7.8-Até a abertura da sessdo publica ANTES DE ASSINAR A PROPOSTA NA PLATAFORMA
DO PREGAO ELETRONICO, QUANDO NAO SERA MAIS POSSIVEL NENHUMA
ALTERACAO os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta anteriormente no sistema

8- DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES.

8.1- a partir do horario previsto no Edital a sessdo publica na internet sera aberta por comando do
Pregoeiro com a sua utilizacdo de sua chave de acesso ao sistema.

8.2- Durante a sessdo do Pregdo toda a comunicacdo devera ser feita via chat. O Pregoeiro se reserva o
direito de ndo atender ao telefone e ndo acessar os emails oficiais durante a sessdo publica de Pregao.
8.3- Os licitantes poderdo participar da sessdo publica na internet, devendo utilizar seu acesso ao
sistema.

8.4- Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo dnus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

8.5-0 licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca para imediato blogueio.

8.6-Ndao haverd ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta, 0 que acorrera somente
apos o procedimento de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances e negociacéo.
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8.7-Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances e negociacao.
8.8- O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital. Também serd desclassificada a proposta
identifique o licitante. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.8.1- A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrério, levado a efeito na fase de aceitacéo.
8.9- O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagem entre Pregoeiro e os licitantes.
8.10-0 sistema ordenard, automaticamente, as propostas pelo pregoeiro, as quais passarao para a fase de
lances.
8.11-Classificadas as propostas, 0 pregoeiro daré inicio a fase competitiva, quando entdo os licitantes
poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

8.11.1-0 lance devera ser ofertado pelo VALOR GLOBAL.
8.12-No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu recebimento e do
valor consignado no registro.
8.13- Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas neste Edital.
8.14-0 licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.
8.15-Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.
8.16-Durante s sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedado a identificacdo do licitante.
8.17-Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa ABERTO no qual os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacfes, conforme o critério de
julgamento adotado neste Edital.
8.18- Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor apresentado em sua proposta inicial.
8.19- O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre 0s lances adotados neste processo
esta previsto neste Edital e no ANEXO | — Termo de Referéncia: INTERVALO MINIMO DE
DISPUTA: R$ 1,00 (um real).
8.20- No modo de disputa ABERTO, a etapa de envio de lance na sessdo publica durard 10 (dez)
minutos e apds isso sera prorrogada automaticamente pelo sistema enquanto houver lance ofertado nos
Gltimos dois minutos do periodo de duracdo da sesséo publica.
8.21-A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances serd de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviado nesse periodo de prorrogacdo, inclusive quando se
tratar de lances intermediarios.

8.21.1-Na hipotese de ndo haver novos lances na forma estabelecida, a sessdo publica sera encerrada
automaticamente e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme ordem final de classificacao.

8.21.2-Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, o Pregoeiro podera,
assessorada pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecucao
do melhor preco, mediante justificativa.
8.22-Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo lugar for
de pelo menos 5% (cinco por cento) o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacgdes.

8.22.1-Ap0s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.
8.23-Encerrando o prazo, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente dos lances e
transcorrido o prazo a recepcdo de lances automaticamente encerrada.
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8.24-Apds o termino dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

8.25- Na hipdtese de o sistema eletrdnico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de envio de
lances da sessdo publica e permanecer acessivel para os licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

8.26- Quando a desconexao do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por mais de dez minutos, a
sessdo publica seréd suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas ap6s a comunicacao
do fato aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacdo, tendo nova data de reabertura
agendada conforme disponibilidade da Administragéo.

8.27- Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condicGes diferentes das previstas no Edital.

8.28- Encerrada a etapa de envio de lance da sessdo publica, na hip6tese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢co maximo definido para contratacdo, o Pregoeiro podera negociar
mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

8.29- A negociacdo poderad ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacéo
inicialmente estabelecida, quando primeiro colocado, mesmo apos a negociacdo, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.

8.30- A negociacdo serd realizada por meio de sistema e podera ser acompanhada pelos demais
licitantes.

8.31- Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.

9- DO JULGAMENTO DA PROSPOSTA

9.1-Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condicdes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei
n® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 4.3 do Edital, em especial em cadastro publico.

9.2- Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento as ME/EPPs, o Pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio.

9.3- Verificadas as condigcdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

9.4- Sera desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

C) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

d) ndo tiveram sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigidas deste Edital ou em seus anexos, desde que
insanavel.

9.5- No caso de bens e servicos em geral, sdo indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por centro) do valor or¢ado pela Administracéo.

9.6- A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s serd considerada apos diligéncia do
Pregoeiro, que comprove:

a) que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta, e inexistirem custos de oportunidade capazes
de justificar o vulto da oferta.

9.7- Se houver indicios de inexiquibilidade da proposta de preco, ou caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade.
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9.8- No julgamento das propostas, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacéo.
9.9-Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares ap6s o julgamento da
proposta, os documentos deverdo ser apresentados em forma digital, via sistema, no prazo informado
pelo Pregoeiro.
9.10-Constando o atendimento as exigéncias estabelecidas neste edital, o licitante serd declarado
provisoriamente vencedor e se dard inicio a fase de habilitacéo.

9.10.1- Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para a proposta, 0 Pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente Edital.

10- DA FASE DE HABILITAQAO

10.1- Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, os documentos de habilitacdo e
a proposta com preco ofertado, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica,
quando, entdo encerrar-se-4 automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

10.2.1- Habilitacao Juridica:

a) Tratando-se de representante legal ou socio proprietario deverd apresentar o contrato social e sua
ultima alteracdo ou outro instrumento de registro comercial em vigor, registrado na Junta Comercial.
Em se tratando de sociedade civis, 0 ato constitutivo registrado em Cartorio de Registro Civil de Pessoa
Juridica, no qual estejam expressos seus poderes para exercerem direitos e assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura;

b) Os representantes das Empresas deverdo apresentar carteira de identidade ou documento legal
equivalente e carta de credenciamento ou procuracdo, dando poderes para apresentar proposta, formular
lances e praticar todos os atos em direito admitidos e pertinentes ao certame em nome do licitante;

c) O socio proprietario ou dirigente da Empresa licitante devera apresentar carteira de identidade e ou
documento legal equivalente;

10.2.2- Regularidade fiscal e trabalhista:

a) CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica) da Empresa;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;

c) Prova de regularidade para co a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal conjunta comprova de regularidade relativa a
Seguridade Social — Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS, mediante apresentacdo de
Certiddo Conjunta de Debito Relativo a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (que abranja
contribuicBes previdenciarias), emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional,

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, emitida pela
Caixa Econémica Federal (CRF);

f) Certiddo de regularidade de débitos Trabalhista emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho.

10.2.3-Qualificacdo Econémico-Financeira e Técnica:

a) Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo Distribuidor da Sede da Pessoa Juridica, emitida no
méaximo de 90 (noventa) dias antes da data fixada para entrega dos envelopes de “Documentagdo” ¢
“Proposta”;

b) Atestado de capacidade técnica, compativel com o objeto da licitacdo que comprove que a licitante
tenha atendido a servigo igual ou similar para 6rgdo ou entidade da administracdo publica direta ou
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indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal, ou ainda, para empresas privadas, e tenha
atendido a todos 0s quesitos.

c) Alvara de Licenca e Funcionamento,visa atender a requisito de Lei especifica, uma vez que
nenhum estabelecimento esta autorizado a funcionar sem o respectivo alvard e também para fins de
comprovacdo da efetiva existéncia de local fisico apto a atender as especifica¢cGes do respectivo objeto
deste Edital.

d) AVCB - Auto de Vistoria de Corpo de Bombeiro, conforme Decreto 47.998 de 01/07/2020;

e) Enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte através de um dos seguintes
documentos;

- Certidao expedida pela Junta Comercial, ou 6rgéo competente, datada dos ultimos 90(noventa) dias;

- Ultimo recibo exigivel de entrega no simples;

-Inscrigdo no Simples Nacional, datada dos Gltimos 90 (noventa) dias;

- Balango Patrimonial exigivel que demonstre faturamento dentro dos limites de enquadramento.

f) A nio apresentacio de um dos documentos constantes do item 10.2.3, alinea “e”, impedira a
empresa de participar do certame (Nos casos de ME e EPP).

g) que ndo possuem empregado executando trabalho degradante ou for¢ado, nos termos do inciso 111 e
IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal;

h) de que a empresa cumpre 0s requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n°® 123 de 14 de
dezembro de 2006 e que no ano/calendéario de realizacdo da licitagdo, ndo foram celebrados contratos
com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

i) Os documentos exigidos neste instrumento convocatorio poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada, ou por servidor da administracdo, ou publicacdo em érgéo da
imprensa oficial, com excecdo dos extraidos pela internet.

j) Serd admitida copia da cOpia autenticada pelo cartério competente, desde que apresentada a copia
autenticada.

k) Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento serad devolvido, salvo se original a ser
substituido por copia reprografica autenticada.

10.3- O Pregoeiro podera efetuar consulta ao site da Receita Federal na internet par certificacdo sobre a
regularidade da inscricdo da Empresa do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, em observancia
a Instrucdo Normativa da RFB n° 1470, de 30/05/2014, confirmando, ainda, a autenticidade dos demais
documentos extraidos pela internet, junto ao site dos érgaos emissores para fins de habilitacdo, bem
comercializar diligéncias para sanar quaisquer davidas.

10.4- A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitacdo em desacordo com o
previsto neste Titulo inabilitardo o licitante salvo hipdtese do art. 43 Lei 123/20026, relativo a
regularidade fiscal.

10.4.1- Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-
los, em forma digital, via sistema, no prazo de 03 (trés) horas, sob pena de inabilitacéo.

10.5- Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgdo expedidor, deverdo
ser datados dos ultimos 90 (noventa) dias até a data de abertura do Pregdo, com excecdo do CNPJ e
Atestado.

10.6- A falsidade das declarac@es exigidas neste instrumento sujeitara o licitante as san¢Ges previstas na
Lei n® 14.133 de 2021, e neste Edital.

10.7- Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitacdo, depois de concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

10.8- Em ndo havendo interposicdo de recurso, Pregoeiro adjudicara o objeto da licitagdo ao vencedor.
10.9- Apos o envio dos documentos de habilitacdo e assinatura de envio dos documentos na plataforma
de Pregdo Eletronico, QUANDO NAO SERA MAIS POSSIVEL NENHUMA ALTERAGAO, ndo
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sera permitida a substituicdo ou apresentacdo/envio de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para:
a) complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessario para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;
b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das propostas.
10.10- Os documentos fiscais, sociais e trabalhistas que poderdo ser substituidos ou supridos, no todo
ou em parte, por outros meios hdbeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio
eletronico.

10.10.1- As declaragdes exigidas na habilitacdo poder&o ser supridas pelas informadas/preenchidas no
credenciamento na plataforma do Pregéo Eletronico.
10.11- No julgamento da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que ndo alteram a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata
e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habitag&o.

11- DA PARTICIPACAO DA MICRO E PEQUENA EMPRESA

11.1- Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n® 123 de 14/12/2026, as microempresas e
empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularizacdo fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigéo;

11.1.1- Havendo alguma restricdo na comprovacéo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de
05(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera a data da abertura da sessdo, prorrogaveis por
igual periodo a critério da Administracdo Publica, para regularizagdo da documentacéo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas e positivas com efeito de certiddo
negativa.

11.2- A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto implicard decadéncia do direito a
contratacdo sem prejuizo das sanc¢Oes previstas no art. 90, § 5° da Lei 14.133/21, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes na ordem de classificacdo para contratacdo ou
revogar a licitacao.

11.3- Sera assegurada, com critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas e
empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situacbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por
cento) superiores a proposta mais bem classificada e desde que a melhor oferta inicial ndo seja de um
uma microempresa ou de pequeno porte.

11.4- Ocorrendo 0 empate, proceder-se-a da seguinte forma:

11.4.1- A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar proposta
de preco inferior aquela declarada classificada em primeiro lugar, situacdo em que sua proposta sera
classificada em primeiro lugar.

11.4.2- N&o ocorrendo da microempresa ou empresa de pequeno porte, serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese, na ordem classificatdria, para o exercicio do
mesmo direito, no mesmo prazo estabelecido.

11.5- No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte gue se encontre no intervalo estabelecido, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

12- DOS ESCLARECIMENTOS, IMPUGNACOES E RECURSOS

12.1- Os esclarecimentos, impugnacdes, razdes e contrarrazbes dos recursos poderdo ser enviadas
através de e-mail para o endereco licitacao@santosdumont.mg.gov.br, na plataforma do pregao
eletronico ou por petigdo dirigida ou protocolada no seguinte endereco: Setor de Licitagdes e Contratos,
na Praca Cesario Alvim, n°® 02, Centro, na cidade de Santos Dumont/MG, CEP: 36.240-096 de 12h as
18h.
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12.2- Até 03 (trés) dias Uteis antes da data de abertura do certame, qualquer pessoa poderd solicitar
esclarecimento, providencias ou impugnar o ato convocatdrio do pregéo.
12.3- Caberé ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo do Edital e dos anexos, decidir
sobre a impugnacdo, esclarecimento e providencias no prazo de 03 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo
dia util anterior a data de abertura do certame.
12.4- A apresentacdo e impugnacdo contra o Edital ndo tera efeito suspensivo.

12.4.1- A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada
pelo agente de contratacdo nos autos do processo de licitagéo.
12.5- Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, serd designada nova data para a realizagdo do
certame.
12.6- Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente no prazo de
20 (vinte) minutos a intengdo de recorrer, devera ser preenchida em campo préprio no sistema, sendo
concebido o prazo de 03 (trés) dias Uteis da data da sessd@o ou a intimagdo ou da lavratura da ata, para
apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar
contrarrazfes em igual nimero de dias e terd inicio na data de intimacdo pessoal ou de divulgacdo da
interposicdo do recurso, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos
seus interesses.
12.7- O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decis@o recorrida, a
qual poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 03(trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez)
dias ateis, contado do recebimento dos autos.
12.8- Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
12.9- O recurso e 0 pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

12.9.1- A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de
recurso.
12.10- O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
12.11- Aos casos de omissao aplica-se o art. 165 da Lei 14.133/21.

13- ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1- A adjudicacéo do objeto licitado seré feita pelo MENOR PRECO GLOBAL.

13.2-Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos procedimentais,
a autoridade compete adjudicar o objeto ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatério.
13.3-Inexistindo manifestacdo recursal, a autoridade superior adjudicara o objeto ao licitante vencedor e
homologara o procedimento licitatorio.

13.4- Homologado o procedimento licitatério, o representante legal da adjudicatéaria sera convocado
para firmar o Contrato, conforme minuta constante do ANEXO IV. A referido Contrato contém
clausulas, sendo os contratos substituidos pelos empenhos nos termos do art. 95 da Lei n® 14.133/21 e
individualizados com as ordens de servico.

13.5- A Contratada tera o prazo de 02 (dois) dias, contados a partir da data de sua convocacdo, para
assinar o Contrato, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei n°® 14.133/2021.

13.6- O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do
licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

a) a solicitacdo seja devidamente justificada a apresentada dentro do prazo; e

b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracdo Publica.

13.7-Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, deixar de assinar
o Contrato ou o termo equivalente, ndo tendo solicitado prorrogacdo de prazo com justificativa aceita
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pelo Pregoeiro, esta examinara as propostas subsequentes e habilitacdo dos licitantes, segundo a ordem
de classificagéo, podendo ainda, negociar o desconto nos precos registrados.

13.8- O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, serd divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia do Contrato.

13.9- O Contrato a ser firmado entre a Prefeitura Municipal de Santos Dumont/MG e a adjudicataria
incluird as condicdes estabelecidas neste Edital, seus anexos e legislacdo pertinente para a fiel execucgéo
do objeto licitado.

13.10- O Contrato tera validade de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura e podera ser prorrogado,
por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso. Durante a vigéncia a Detentora devera
manter todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagcdo exigidas, comprometendo-se a comunicar a
ocorréncia de fatos supervenientes.

13.11- O Contrato, bem como os direitos e obrigacdes dela decorrentes, ndo podera ser subcontratado,
cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associacdo da contratada com
terceiros, sem autorizagdo previa da Prefeitura, por escrito, sob pena de aplicacdo de sancéo, inclusive
rescisdo contratual.

13.12- Operagdes de reorganizacdo empresarial, tais como fusdo, cisdo e incorporagdo, ocorridas
durante a vigéncia do Contrato, deverdo ser comunicadas a Prefeitura e, na hipotese de restar
caracterizada a frustracdo das regras e principios disciplinadores das licitagdes e contratos
administrativos, ensejara a rescisdo da Ata de Registro de Precos.

13.13- Os contratos decorrentes serdo substituidos pelos empenhos e individualizados pela ordem da
compras.

14- DA FORMACAO DE CADASTRO RESERVA
14.1- Apdbs a homologacao da licitacdo, serd incluido, o registro:

14.1.1-Dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a
classificagdo na licitacao;

14.1.2-Dos licitantes que mantiverem sua proposta original.
14.2-Serd respeitada, nas contratacbes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores
registrados.
14.3-A apresentacdo de novas propostas na forma deste item néo prejudicara o resultado do certame em
relacdo ao licitante mais bem classificado.

14.3.1-Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto
com igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
14.4- A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva serd efetuada quando houver
necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

14.4.1-Quando o licitante vencedor ndo assinar a Ata de Registro de Preco no prazo e nas condigcdes
estabelecidas no Edital; ou

14.4.2-Quando houver o cancelamento do Registro do fornecedor ou do Registro de Preco.
14.5-Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatério,
concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro
classificado, a Administracdo, observado o valor estimado e a sua eventual atualizacdo na forma
prevista no Edital, podera:

14.5.1- Convocar os licitantes que mantiverem sua proposta original para negociacdo, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco de adjudicatario; ou

14.5.2- Adjudicar e firmar o Contrato nas condi¢bes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observadas a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociacdo de melhor condicéo.

15- DO CANCELAMENTO DO CONTRATO
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15.1-A inexecucdo total ou parcial na prestacdo dos servicos ora licitado ensejard o cancelamento do
Contrato, bem como nos casos previstos no art. 137 e 138 da Lei Federal 14.133/21 e alteragOes
posteriores, sem que desse fato decorra multa para a Administracéo.

16- DA GESTAO E FISCALIZACAO

16.1- Na execucdo contratual serd vedada a subcontratacéo;

16.2- Atuara como Fiscal do Contrato o funcionario da Secretaria de Administragdo, Sr. Deoclides dos
Santos Pinto Neto — Agente Municipal Il, atuando como Gestor(a) do contrato o(a) Secretéria(o) de
Administragéo.

16.3- A fiscalizacdo devera ocorrer em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situacao
que demandar deciséo ou providencia que ultrapasse sua competéncia.

16.4- Caberé ao fiscal administrativo dentre outras atribuicoes:

a)conferir e atualizar a documentacgdo necessaria as condi¢cdes de habilitacao;

b) atestar a qualidade dos servigos;

c) comunicar ao gestor a implantacdo das condi¢des para emissdo da nota fiscal;

16.5- Caberd ao Gestor do contrato a autorizacdo quanto a pagamento, autorizacdo de alteracdo do
contrato e aplicacdo de penalidades, controle de vigéncia e quantidade.

16.6- A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resulte de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lei 14.133/2021.

17-DA SOLICITACAO, DA EXECUCAO, DA ENTREGA E DO PAGAMENTO

17.1-Os servicos serdo solicitados de acordo com as necessidades da Administracdo Publica, atraves de
Ordem de Servico e de Fornecimento emitidos direto a Contratada.

17.2-0Os servicos serdo acompanhados por funcionaria(o) designado e conferidos durante a execucao € o
ato da entrega.

17.3-Eventuais atrasos na execucdo dos servicos deverdo ser justificados pela empresa adjudicataria,
sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e Contrato.

17.4-O pagamento dos servigos prestados serdo efetuados em depoésito bancario e serdo realizados de
duas formas sendo o valor correspondente aos servicos de implantacdo sera pago em até 30 dias apds
finalizada a execucdo desta parte do servigo. J& para o servico de guarda mensal deverd ser pago
mensalmente direto a Contratada mediante a emissdo da nota Fiscal e apds emissao de relatério mensal
das atividades executadas e da nota fiscal entregue direto ao setor competente, acompanhada dos

documentos fiscais atualizados.
17.5-Em caso de irregularidades na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento serd contado
a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

17.6- A emissdo de quaisquer notas fiscais devera obedecer rigorosamente aos ditames da
Instrucdo Normativa RFB n°. 1.234, de 11 de janeiro de 2012, com a redacao que lhe foi dada pela
Instrucdo Normativa n°. 2.145. de 26 de junho de 2023, e do Decreto Municipal n°. 3.730, de 23 de
agosto de 2023, sob pena de ndo aceitacdo do documento apresentado, ou retencdo do Imposto de
Renda na Fonte.

17.7-Na nota fiscal devera constar o n° da conta-corrente do licitante, banco, e n°® da agéncia para fins de
pagamento.

17.8-Nenhum pagamento sera efetuado & Contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimplemento, sem nas quais gere direito a
reajustamento de precos.
17.9-Deverdo estar incluidas no preco, todas as despesas necessarias a execucdo e entrega do objeto
sem qualquer 6nus para a Administracdo, tais como, frete, tributos, traslados, hospedagens,
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alimentacdo, se necessario, etc.
17.10-E vedado qualquer reajustamento de precos durante a vigéncia do Contrato de Prestacdo de
Servigos, contado a partir da data de assinatura do mesmo, salvo reequilibrio econémico devidamente
justificado.

18-DO EQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO E DO REAJUSTE DE PRECOS

18.1- A manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial dos precos podera se solicitada pelas
partes, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém, de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda em caso de forca maior,
caso fortuito ou fato do principe, configurando &lea econémica extraordinaria e extracontratual, ficando
a cargo da interessada a apresentacdo de todo tipo de prova da ocorréncia, sem o que o pedido ndo sera
aceito.

18.2- Para que 0s precos estejam sempre atualizados, e visando todo processamento necessario, a
Detentora se obriga a fornecer a cada ocorréncia de majoracdo ou reducdo, copia do documento
correspondente a ser utilizado no realinhamento dos precos. Portanto, € de responsabilidade exclusiva
da Detentora, o fornecimento dos documentos comprobatérios dessa ocorréncia (Notas Fiscais ou outro
que comprove).

18.3-E vedado qualquer reajustamento de precos durante o prazo de validade do Contrato, ressalvada a
hipdtese de reequilibrio econdmico e reajuste apos 12 meses da proposta de precos, com base no INPC
ou outro indice oficial no caso de sua exting&o.

19-DA DOTACAO ORCAMENTARIA OU RECURSOS FINANCEIROS

19.1- As despesas com a prestacao dos servicos correrdo a conta da Dotagdo Orcamentaria abaixo:

Ficha 00106 - 02.21.01.04.122.0003.2016 — Manutencdo da Secretaria Municipal de Administracdo -
3.3.90.39.00 — Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

19.2- O empenho de Dotagdo Orcamentaria suplementares, ou dotacbes referentes ao proximo
exercicio, ndo caracteriza sua alteracdo contratual, podendo ser registrado por simples apostila
dispensando a celebracdo de adiantamento consoante faculdade incerta no art. 136 da Lei 14.133/2021.

20-DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

20.1- Ao fornecedor responsavel pelas infragdes administrativas dispostas no art. 155 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, serdo aplicadas as seguintes san¢6es, observado o devido processo legal e assegurados
0 contraditdrio e a ampla defesa:

I- Adverténcia;

Il - Multa:

a) compensatoria;

b) de mora.

I11 - Impedimento de licitar e contratar;

IV- Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

20.1.1- A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em compensatéria e
promova a extincao unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas neste
instrumento.

20.1.2- As sancBes previstas nos incisos I, 11l e 1V poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
prevista no inciso |.

20.1.3- Para efeito deste edital, equipara-se ao contrato qualquer outro acordo firmado entre a
administracdo publica municipal e outra pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, ainda
que com outra denominacgdo, inclusive nota de empenho ou instrumento equivalente, e que estabeleca
obrigacOes de dar, fazer ou entregar, entre outras admitidas em direito, excetuadas as contratagdes
temporarias.
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20.1.4- A sancdo de adverténcia sera aplicada como instrumento de dialogo e corre¢do de conduta nas
seguintes hipoteses, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave:

| - descumprimento de pequena relevancia;

Il - inexecugdo parcial de obrigagéo contratual.
20.1.4.1- Para os fins deste edital, considera-se pequena relevancia o descumprimento de obrigacdes ou
deveres instrumentais ou formais que ndo impactam objetivamente na execucdo do contrato e ndo
causem prejuizos a administracéo.
20.1.5- A sancdo de multa compensatdria sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragfes
administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ndo podendo ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor contratado, observando-se 0s
seguintes parametros:

| - de 0,5% (cinco décimos por cento) a 1% (um por cento) do valor contratado, para aquele que:
a) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

b) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado.

Il - 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa do adjudicatario em efetuar o
reforco de garantia contratual;

I11 - 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela do objeto ndo executado, em caso de inexecucao
parcial do contrato, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne improprio ao uso a
que ¢ destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificacdes contratadas;

IV - 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado, em caso de:
a) apresentacdo de declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou declaracdo falsa
durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

b) fraude a licitacdo ou prética de ato fraudulento na execucéao do contrato;
c) comportamento inidéneo ou fraude de qualquer natureza;
d) prética de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

e) pratica de ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
f) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

g) dar causa a inexecucao total do objeto do contrato.

20.1.5.1- Naqueles contratos que ainda ndo foram celebrados, o percentual de que trata o subitem
acima, para calculo da multa compensatoria incidird sobre o valor estimado da contratacéo;

20.1.5.2 - Considera-se inexecucao total do contrato:

| - recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacao contratualmente determinada; e

Il - recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela administracdo, o que caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida.

20.1.5.3- Evidenciada a inexecucéo total, a inexecucdo parcial ou o retardamento do cumprimento do
encargo contratual:

| - serd intimado o adjudicatario ou contratado para apresentar a justificativa, no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, para o descumprimento do contrato;

Il - a justificativa apresentada pelo licitante ou adjudicatario sera analisada pelo agente de contratacéo,
pregoeiro ou comissao de licitacdo, enquanto a justificativa apresentada pela contratada serd analisada
pelo fiscal do contrato que, fundamentadamente, apresentara manifestacdo e submetera a decisdo do
ordenador de despesas;

I11 - rejeitadas as justificativas, o agente publico competente submetera a autoridade maxima do 6rgao
ou entidade para que decida sobre a instauracdo do processo para a apuracao de responsabilidade; e

IV - preliminarmente a instauracdo do processo de que trata o inciso Ill podera ser concedido prazo
méaximo de 15 (quinze) dias Uteis, para a adequagdo da execugdo contratual ou entrega do objeto.

20.1.6- O valor da multa de mora ou compensatéria aplicada serd cobrada das seguintes forma e ordem:
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| - retido dos pagamentos devidos pelo 6rgdo ou entidade, inclusive pagamentos decorrentes de outros
contratos firmados com o contratado;

Il - descontado do valor da garantia prestada;

[11 - pago por meio de documento de arrecadagdo municipal; ou

IV - judicialmente.

20.1.7- Serd aplicada a sangdo de impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica
Municipal, pelo prazo maximo de trés anos, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, observando- se 0s parametros estabelecidos, aos responsaveis pelas seguintes infracoes:

| - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 02 (dois) anos e maximo de 03 (trés) anos.

Il - dar causa a inexecucdo total do contrato:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 02 (dois) anos e maximo de 03 (trés) anos.

I11 - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 06 (seis) meses e maximo de 02 (dois) anos.

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 06 (seis) meses e maximo de 02 (dois) anos.

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 06 (seis) meses e maximo de 02 (dois) anos.

VI - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado:
Pena - impedimento pelo periodo minimo de 02 (dois) anos e maximo de 03 (trés) anos.

20.1.8- Serd aplicada a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Pablica direta e indireta, de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de trés anos e
méaximo de seis anos, observando-se 0s parametros estabelecidos, aos responsaveis pelas seguintes
infracdes:

| - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacdo ou a execucao do contrato:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos.

Il - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 05 (cinco) anos e maximo de 06 (seis) anos.

I11 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 05 (cinco) anos e maximo de 06 (seis) anos.

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 05 (cinco) anos e maximo de 06 (seis) anos.

V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 05 (cinco) anos e maximo de 06 (seis) anos.

20.1.8.1- Serad aplicada a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica direta e indireta, de todos os entes federativos, no caso das infracGes previstas no
subitem 8.1.8, pelo prazo maximo de seis anos, quando se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave.

20.1.8.2- A aplicacdo da declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracéo
Pablica direta e indireta deve ser precedida de analise juridica e sera de competéncia exclusiva da
autoridade méxima do 6rgdo ou entidade.

20.1.9- O cometimento de mais de uma infracdo em uma mesma licitacdo ou relacdo contratual sujeitara
o infrator a sancdo cabivel para a mais grave entre elas, ou se iguais, somente uma delas, sopesando-se,
em qualquer caso, as demais infracbes como circunstancia agravante.

20.1.9.1- Nao se aplica a regra prevista no subitem 20.1.8 se ja houver ocorrido o julgamento ou, pelo
estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliacdo conjunta dos fatos.
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20.1.9.2- O disposto no subitem 20.1.8 ndo afasta a possibilidade de aplicacdo da pena de multa
compensatoria cumulativamente a san¢éo mais grave.

20.2- Na aplicacdo das sanc¢des, a Administracdo Publica deve observar:
| - anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
Il - as peculiaridades do caso concreto;
I11 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - 0s danos que dela provierem para a Administragdo, para o funcionamento dos servicos publicos ou
para o interesse coletivo;
V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel pela infracdo,
conforme normas e orientacGes dos 6rgaos de controle.

20.2.1- S&o circunstancias agravantes:

| - a prética da infracdo com violacdo de dever inerente a cargo, oficio ou profissao;

Il - o conluio entre fornecedores para a préatica da infracdo;

11 - a apresentacdo de documento falso no curso do processo administrativo de apuracdo de
responsabilidade;

IV - areincidéncia;
V - a prética de qualquer de infracfes absorvidas, na forma do disposto no subitem 20.1.7 deste edital.
20.2.1.1- Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete qualquer nova infracdo, depois de
condenado definitivamente por infragdo anterior;
20.2.2- Para efeito de reincidéncia:

| - considera-se a decisdo proferida no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, se imposta a pena de declaracdo de inidoneidade de licitar e contratar;

Il - ndo prevalece a condenacao anterior, se entre a data da publicacdo da deciséo definitiva dessa e a do
cometimento da nova infracdo tiver decorrido periodo de tempo superior a cinco anos;

I11 - ndo se verifica, se tiver ocorrido a reabilitacdo em relacéo a infragéo anterior.

20.2.3- Séo circunstancias atenuantes:

| - a primariedade;

Il - procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracao antes do julgamento;

I11 - reparar 0 dano antes do julgamento;

IV - confessar a autoria da infracéo.

20.2.3.1- Considera-se priméario aquele que ndo tenha sido condenado definitivamente por infracéo
administrativa prevista em lei ou ja tenha sido reabilitado.

20.3- As penalidades mencionadas nos subitens acima serdo aplicadas apds regular procedimento
administrativo, podendo ser cumuladas na forma da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, reservado ao
Municipio o direito de determinar a interrupcao temporaria dos servigos ou fornecimento no transcurso
do procedimento administrativo.

21- DISPOSICOES GERAIS

21.1- Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada da Sessdo Publica, na qual serdo registrados todos os
atos do procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, serd assinada pelo Pregoeiro, Equipe
de Apoio e pelos licitantes.

21.2- Se ndo houver tempo suficiente para a finalizacdo da etapa competitiva ou para analise da
“DOCUMENTACAO” na mesma sessdo, ou ainda, se trabalhos ndo puderem ser concluidos ou
havendo a necessidade de realizar diligéncias, a sessdo sera suspensa e somente podera ser reiniciada
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia
sera registrada em ata.
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21.2.1- Para a interrupcdo dos trabalhos de que trata o item anterior, 0 Pregoeiro convocara 0s
licitantes através de publicacéo.
21.3- O licitante € responsavel pela fidelidade legitimidade das informacdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase destra licitagdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informacdes nele contidas implicard na imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do
licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.
21.4- A apresentacdo da Proposta Comercial pressupbe pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O licitante, ainda, sera responsavel por todas as transacoes
que forem efetuadas em seu nome no Pregéo, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.
21.5- Na analise da documentacdo e no julgamento das propostas de precos, o Pregoeiro podera a seu
critério, solicitar o assessoramento técnico de 6rgédos ou profissionais especializados.
21.6- Toda a documentacdo apresentada neste ato convocatdrio e seus anexos sdo complementares entre
si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro serd
considerado especificado e valido.
21.7- O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente formais
observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e ndo
comprometam a lisura a licitacdo, sendo possivel a promocgdo de diligéncias junto aos licitantes
destinadas a esclarecer a instru¢cdo do processo, conforme disposto no art. 64, § 1° da Lei Federal
14.133/2021.

21.7.1- Se houver solicitacdo de documentos, estes poderdo estes poderdo ser enviados, no momento
da sesséo, via sistema e na sua impossibilidade via (e-mail).

21.7.2- O ndo cumprimento da diligéncia poderd ensejar a inabilitacdo do licitante ou a
desclassificacdo da proposta.
21.8- A participacdo do licitante nesta licitacdo implica no conhecimento integral dos termos e
condicdes inseridos neste instrumento convocatério, bem como das demais normas legais que
disciplinam a matéria.
21.9- A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo a Prefeitura revoga-
la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivada de fato superveniente comprovado ou
anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado,
disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da licitacdo, sem que isso acarrete
multa para administracao.
21.10- A Prefeitura podera prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para recebimento das propostas ou
para sua abertura.
21.11- Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia (util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario pelo Pregoeiro.
21.12- Em caso de divergéncia entre disposicdo deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecerdo as deste Edital.
21.13- A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacéo.
21.14- As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.
21.15- Os licitantes assumem todos 0s custos de apresentacdo de suas propostas e a Administracdo ndo
sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducéo ou do resultado
do processo licitatorio.
21.16-Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administrag&o.
21.17- Copia deste instrumento convocatério estard disponivel na internet, no site
www.santosdumont.mg.gov.br, no PNCP (Portal de Contratagdes Publicas) e Portal de Compras
Eletronicas de COMPRAS BR (https://comprasbr.com.br).
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21.18-As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatorio via internet se
obrigam a acompanhar as publicacdes referentes ao processo no site www.santosdumont.mg.gov.br e
Portal de Compras Eletronicas do COMPRAS BR (https://comprasbr.com.br), com vista a possiveis
alteracdes e avisos.

21.19- Os pedidos de esclarecimento sobre o Edital poderdo ser feitos atraves do telefone (32) 3252-
7400 ramal 200.

21.20-Fica eleito o foro da Comarca de Santos Dumont, Estado de Minas Gerais, para solucionar
quaisquer oriundas desta licitagéo.

Santos Dumont, 16 de dezembro de 2024.

Adriana Aparecida da Silva Pinto
Pregoeira
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 044/2024
PROCESSO LICITATORIO N° 149/2024

OBJETO: Contratacdo de Empresa especializada para Prestacdo de servicos de Guarda e Gestdo
terceirizada de documentos publicos com uso de sistema GED (Gerenciamento Eletrénicos de
Documentos) para a Prefeitura Municipal de Santos Dumont, conforme especificagdes abaixo:

Periodo Quantidade

Item / Meses Descricao Estimada

DIGITALIZACAO: Os arquivos digitalizados deveréo
ser entregues em formato PDF em midia tipo HD externo.
O valor do servigo corresponde ao montante previsto de 10.000
10.000 digitalizagOes a serem solicitadas sob demanda.

DIGITALIZACAO

MANUTENCAO MENSAL DO ARQUIVO FISICO E
DIGITAL. As caixas implantadas tem manutengdo mensal
através do manuseio de entrada/saida, requisicdo e
devolucdo de documentos, cOpia ou digitalizacdo de
documentos solicitados; inser¢do ou expurgo de
documentos, transporte de documentos coleta/entrega, ida
e volta). O valor do servico corresponde a0 montante
previsto de 3000 caixas reforcadas de documentos. *Os
arquivos digitalizados tem manutencdo mensal através da
hospedagem e dos servi¢os de demanda. *Banco de dados
armazenado no servidor da contratada. Infraestrutura de
seguranca com backup didrio ao Banco de Dados e
Imagens cadastradas. Licenciamento de uso do sistema de
12 gerenciamento de dados (GED) por um ano. Sob demanda 3.000
LICENCA DE USO DE SISTEMA. O Licenciamento de
uso do sistema de gerenciamento eletrénico de documentos
(GED), permite as seguintes caracteristicas: a) Acesso as
informac0es via internet. b) Digitalizacdo de documentos e
a exibicdo dos mesmos via internet a pessoa previamente
autorizada pela Prefeitura Municipal de Santos Dumont. c)
Localizacdo dos documentos dentro do arquivo, através
dos indices previamente escolhidos e cadastrados no
sistema GED. d) Solicitacdo dos seguintes servigos via
Gerenciamento Eletrénico de Documentos: - Requisicao de
documento; Fotocépia de documentos; Insercdo de
documentos nas pastas; Devolugdo dos documentos;
Digitalizacdo de documentos. Sob demanda
DEDETIZACAO: Consiste no preparo fisico de toda 3.000
documentagdo, onde os arquivos sdo dedetizados e
coletados por mao de obra especializada. Esse passo da
12 |fase de implantacdo pode ocorrer no espaco onde 0s
documentos encontram-se arquivados ou no local de
armazenagem. O valor do servico corresponde ao montante
previsto de 3000 caixas refor¢adas de documentos

N
GUARDA

IMPLEMENTACAO
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PREPARO DE DOCUMENTOS EM CAIXAS. A 3.000
organizacao de documentos é a ordenacao e disposi¢do de
documentos dentro das caixas. Os arquivos a serem
liberados deverdo ser acompanhados de protocolo em duas
vias, constando a descri¢do do tipo de documento e volume
que estd sendo retirado. A Contratada fornecerd os
materiais que serdo utilizados no preparo e guarda dos
documentos, tais como: Caixas reforcadas com capacidade
para armazenar até 20Kg de documentos, medindo
aproximadamente (28cm de altura x 38 cm de largura x 45
cm de comprimento); Etiquetas de cédigo de barras; Sacos
plasticos, etc. O valor do servi¢o corresponde ao montante
previsto de 3000 caixas reforgadas de documentos.

TRANSPORTE. A remoc¢do dos documentos é realizada 3.000
por mdo de obra especializada e carro proprio da
Contratada, saindo do local onde encontra-se armazenado
seguindo para Empresa de guarda. O valor do servico
corresponde ao montante previsto de 3000 caixas
reforgcadas de documentos.

CADASTRO DE DOCUMENTOS. Ja na empresa de 3.000
guarda, os documentos passam por cadastro usando o
espelho das caixas Box que se encontram, para a
ordenacdo e disposicdo dentro do arquivo. O conceito de
documento para o sistema GED (Gestdo Eletronica de
Documentos) pode ser uma péagina, im conjunto de
paginas, um lote, ou uma caixa e depende da forma que
esta armazenado, de como sera indexado no sistema ou
solicitado para consulta. A escolha da forma de ordenacao
depende muito da natureza dos documentos e sera definida
pelo cliente. A ordenacgdo pode ser: Alfabética: disposicao
dos documentos ou pastas de acordo com a sequéncia das
letras do alfabeto; Cronoldgica: disposicdo de documentos
ou pastas de acordo com a sucessdo temporal: Tematica:
disposicdo de acordo com o temas ou assunto; Numérica:
disposicdo de acordo com a sequéncia numérica atribuida
aos documentos. Depende de um indice auxiliar para busca
de dados. Os documentos depois de limpos, conferidos e
classificados, sdo codificados com etiquetas de cédigo de
barras, cadastrados e indexados no sistema GED, conforme
necessidade de pesquisa e acesso exigida pelo cliente e
guardado nos repositorios (Caixas). O valor do servigo
corresponde ao montante previsto de 3000 caixas
reforgcadas de documentos.

CADASTRO E IMPLANTACAO DOS VOLUMES 3.000
DAS CAIXAS NA(S) PRATELEIRA(S). As caixas
deverdo ser implantadas no Sistema GED (Gerenciamento
Eletrénico de Documentos) e receberdo etiqueta de codigo
de barras contendo o endereco fisico da estante para
rastreabilidade dos documentos em caso de consulta da
informacdo. O valor do servico corresponde ao montante
de 3000 caixas reforcadas de documentos.
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TREINAMENTO DE PESSOAL.: A Contratada devera
treinar os usuérios autorizados da Prefeitura Municipal de
Santos Dumont para utilizagio do Sistema de
Gerenciamento Eletrénicos de Documentos. Sob demanda.

2. ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS DEDETIZACAO, COLETA,
TRANSPORTE

Os arquivos devem ser dedetizados no local onde os documentos estdo arquivados anualmente,
coletados e transportados para o local de guarda da Contratacéo utilizando mao de obra especializada e
carro proprio da empresa Contratada. O transporte dos documentos deve ser realizado por meio de
veiculos apropriados que assegurem integridade e seguranca dos documentos transportados.

CADASTRO DE DOCUMENTOS

Os documentos receberdo etiqueta de cddigo de barras e seus indices serdo digitados no Sistema GED
(Gestéo Eletronico de Documentos). O conceito de documento para a sistema GED pode ser uma pasta,
um conjunto de paginas, um pacote ou uma caixa, e depende da forma que esta armazenado e de como
sera indexado no sistema ou solicitado para consulta.

A ordem de inicio para liberacdo dos espacos fisicos serad definida pela Prefeitura Municipal de Santos
Dumont e o arquivo a ser liberado devera ser acompanhado de protocolo em duas vias, constando a
descricdo dos documentos e volume que esta sendo retirado.

A CONTRATADA deverd fornecer os materiais que serdo utilizadas no preparo e guarda dos
documentos, tais como:

a) Caixas reforcadas com capacidade para armazenar até 20 kg de documentos;

b) Etiquetas de codigos de barras;

c) Sacos Plasticos;

d) Outros materiais que forem necessarios;

IMPLANTAGAO DOS REPOSITORIOS
Os documentos cadastrados deverdo ser colocados em caixa de 20 kg, fornecidos pela CONTRATADA
As caixas deverdo ser implantadas no Sistema GED (Gerenciamento Eletrénico de Documentos)
receberdo etiqueta de codigo de barras contendo o endereco fisico na estante, para rastreamento dos
documentos em caso de consulta da informacao.
Esta etapa inclui:
Licenca de uso de Sistema GED:

a) Data center com infraestrutura de seguranca, sem custo adicional de licencas ou aquisicao

b) Banco de dados armazenado no servidor da CONTRATADA

c) Infraestrutura de seguranca com backup diario ao banco Imagens cadastradas

d) Licenciamento de uso do sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GED) por um

ano, com as seguintes caracteristicas:

e Permitir acessos as informacges via internet

e Permitir a digitalizacdo de documentos e a exibicdo dos mesmo via internet a pessoa
previamente autorizada pela Prefeitura Municipal de Santos Dumont.

e Permitir a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, através dos indices
previamente escolhidos e cadastrados do Sistema GED.

e Permitir a solicitagdo dos seguintes servicos via Gerenciamento Eletrdnico de
Documentos:
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- Requisi¢cOes de documentos
- Fotocopias de documentos
- Insergdo de documentos nas pastas
- Devolugéo de documentos
- Digitalizagdo de documentos
Treinamento do GED
a) A CONTRATADA devera treinar os usuarios autorizados da Prefeitura Municipal de Santos
Dumont para utilizagdo do sistema de gerenciamento eletronico de documentos.

GUARDA DE DOCUMENTOS

A guarda de documentos devera obedecer as normas arquivisticas, em local adequado, e destinado
unicamente para fins de atividade de guarda, gerenciamento e recuperacdo de documentos e
informacdes, de forma a preservar a integridade dos papéis, com seguranca contra incéndio e infestacdo
de pragas ou de quaisquer elementos que possam danifica-los, conservando as informacdes neles
contidas e permitir, sempre que necessario, 0 resgate dos mesmos para sua reativagdo, digitalizacdo ou
simplesmente consulta.

O galpéo para guarda terceirizada devera ser em local, que esteja em raio maximo de 60 (sessenta) km
da sede da Prefeitura Municipal de Santos Dumont.

NOVOS SERVICOS SOB DEMANDA E CONSULTA
a) Deverdo obedecer a tabela de servigos e materiais constantes nesse Termo de Referéncia
b) O prazo para entrega dos documentos nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Santos
Dumont.
c) Para consultas emergenciais 0 prazo sera de 03 (trés) horas contadas a partir da solicitacao.

DO PRAZO DE EXECUCAO E LOCAL PARA RECOLHIMENTO DOS DOCUMENTOS

O prazo para a retirada dos documentos devera ser de 15 (quinze) dias apds a assinatura do Contrato da
parte contratada.

Os documentos deverdo ser recolhidos pela CONTRATADA na Praca Cesario Alvim n° 02 Centro
Santos Dumont-MG.

ETAPAS DOS SERVICOS PERIODO MAXIMO

DEDETIZAGAO, COLETA E TRANSPORTE | 15 (quinze) dias

CADASTRO DE DOCUMENTOS E 04 (quatro) meses
IMPLANTACAO DOS REPOSITORIOS

GUARDA DE DOCUMENTOS 12 (doze) meses

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Com o crescente aumento da massa documental produzida pelos setores administrativos da Prefeitura
Municipal de Santos Dumont, as salas para a custddia de tais documentos atualmente ndo apresentam
espaco fisico suficiente para comportar todo o arquivo de maneiro adequada e condizente com as
condigdes ideais para a sua preservacdo. A guarda e gestdo terceirizadas € uma prética recorrente na
administracdo publica e vem apresentando resultados positivos, quanto a relacdo custo x beneficio,
imprimindo significativa economia de espa¢o dentro das instituicdes, praticidade e eficacia na
localizagdo de documentos e a preservacdo dos mesmos em um ambiente desenvolvido especificamente
para tal fim.

Praca Cesario Alvim, 02 - Centro - SANTOS DUMONT - MG
TEL. (32) 3252 -7400 - (32) 3252-7401



Prefeitura de
Santos Dumont

ADM 2021 - 2024

Honestidade e Trabalho

@) uso de sistema de Gerenciamento Eletr6nico de Documentos
permite poder localizar e acessar 0 documento quando necessario.

DA AVALIACAO DE CUSTO

O total da implantacio e a guarda por um periodo de 12 meses fica estimado em R$
216.964,51(duzentos e dezesseis mil e novecentos e sessenta e quatro reais e cinquenta e um centavos).
Para a avaliacdo do valor médio, foram solicitados orgcamentos a trés empresas do ramo, no entanto,
obtivemos resposta de apenas duas delas. Além desses valores, realizamos uma pesquisa sobre
contratacdes similares efetuadas por outros 6rgdos publicos. A analise levou em consideracdo tanto 0s
quantitativos encontrados nessas pesquisas quanto o quantitativo previsto para a licitacdo, a fim de se
definir o valor da contratacdo e estabelecer a média de mercado.

METODOLOGIA
O critério de aceitacdo das propostas sera 0 MENOR PRECO GLOBAL considerando a
particularidade do servigo € inviavel a sua divisdo em itens.

DA HABILITACAO DA ELABORACAO DA PROPOSTA
As exigéncias de habilitacdo, os critérios de aceitacdo das propostas e sangdes por inadimplemento
serdo aquelas previstas na Lei n°® 14.133/2021.

A proposta devera ser elaborada contemplando as quantidades, especificacdo detalhada do objeto e
valor total.

DA SOLICITACAO, DA EXECUCAO, DA ENTREGA E DO PAGAMENTO

Os servicos serdo solicitados de acordo com as necessidades da Administracdo Publica, através de
Ordem de Servico e de Fornecimento emitidos direto a Contratada.

Os servigos serdo acompanhados por funcionaria designado e conferidos durante a execucdo e o ato da
entrega.

Eventuais atrasos na execuc¢do da entrega dos relatérios deverdo ser justificados pela empresa
adjudicataria, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e Contrato.

O pagamento dos servicos prestados serdo efetuados em depdsito bancéario e seréo realizados de duas
formas sendo o valor correspondente aos servicos de implantacdo sera pago em até 30 dias apds
finalizada a execucdo desta parte do servi¢o. J& para o servico de guarda mensal deverd ser pago
mensalmente direto a Contratada mediante a emissao da nota Fiscal e apds emissdo de relatério mensal
das atividades executadas e da nota fiscal entregue direto ao setor competente, acompanhada dos
documentos fiscais atualizados.

A emissdo de quaisquer notas fiscais devera obedecer rigorosamente aos ditames da Instrucdo Normativa
RFB n° 1234, de 11 de janeiro de 2012, com a redacdo que Ihe foi dada pela Instrucdo Normativa n° 2.145
de 26 de junho de 2023, e do Decreto Municipal n® 3.730, de 23 de agosto de 2023, sob pena de ndo
aceitacdo do documento apresentado ou retencdo do Imposto de Renda da Fonte.
Em caso de irregularidades na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento serd contado a

partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.
Na nota fiscal devera constar o n° da conta-corrente do licitante, banco, e n° da agéncia para fins de
pagamento.

Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo
financeira decorrente de penalidade ou inadimplemento, sem nas quais gere direito a reajustamento de
precos.

Deverdo estar incluidas no preco, todas as despesas necessarias & execucao e entrega do objeto sem
qualquer 6nus para a Administragdo, tais como, frete, tributos, traslados, hospedagens, alimentagéo, se
necessario, etc.
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E vedado qualquer reajustamento de precos durante a vigéncia do Contrato de Prestacdo de Servicos,
contado a partir da data de assinatura do mesmo, salvo reequilibrio econémico devidamente justificado.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Assegurar livre acesso ao pessoal da CONTRATADA, devidamente identificado, no local da retirada
dos documentos, dentro de horario de expediente normal, a ser determinado para e recolhimento dos
mesmos

Comunicar a CONTRATADA, qualquer irregularidade na prestacéo do servigo, se for o caso. Prestar as
informacbes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA
Impedir que terceiros executem o servigo objeto deste Termo de Referéncia, Promover os pagamentos
dentro do prazo estipulado neste instrumento.
A Prefeitura Municipal de Santos Dumont ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, representantes ou quaisquer outros.
Fiscalizar a prestagdo dos servicos e o0 recebimento final do objeto contratado.
Efetuar 0S pagamentos nas condicdes e precos pactuados.
Rejeitar no todo ou em parte, a prestacdo de servigos executados em desacordo com as exigéncias deste
Termo de Referéncia e seus anexos.

OBRIGAQ@ES DA CONTRATADA

Alem das especificacbes técnicas prevista no Item 2 deste presente termo de Referéncia a
CONTRATADA teré as seguintes obrigacdes:

Na execuc¢do do objeto obriga-se a CONTRATADA a enviar todo o empenho e a dedicacdo necessarios
ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe sdo confiados.

A empresa CONTRATADA se compromete a manter sigilo absoluto sobre as informagdes contidas nos
documentos da Prefeitura Municipal de Santos Dumont, ndo podendo duplica-los ou usa-los sob
qualquer pretexto, sob pena de responsabilidade civil e criminal

Cumprir todos os requisitos, referentes as caracteristicas da prestacdo dos servi¢os procedimentos gerais
e obrigatorios, servicos inerentes, prazos, bem como todos e quaisquer outros constantes deste Termo
de Referéncia

Reparar, ou substituir, as partes do objeto, deste Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes dos produtos empregados na execugdo dos servicos.

Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios, securitarios e outros
advindos da execucdo dos servicos da CONTRATADA, de forma a eximir a Prefeitura Municipal de
Santos Dumont de qualquer dnus e responsabilidades.

Fornecer a Prefeitura Municipal de Santos Dumont todas as informacgdes solicitadas pela mesma.
Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Prefeitura Municipal de Santos
Dumont ou a terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
Independente de outras cominacdes contratuais ou legais a que estiver sujeita Fornecer sem custos
adicionais, todos os materiais necessarios para a implantacdo do sistema de gestdo e guarda dos
documentos

Fornecer equipe especializada no desenvolvimento de trabalho, funcionarios capacitados e com
coordenacdo adequada

Fornecer local adequado para armazenagem com vigilancia patrimonial, sistema de prevencdo e
combate ao fogo, conservacdo predial periodica, higienizacdo periddica com controle de pragas.

Manter, durante a execucdo do objeto, todas as condi¢6es de habilitacdo e de qualificacdo exigidas.
Garantir suporte dos softwares propostos para tecnologia de GED (Gerenciamento Eletrdnico de
Documentos).

Né&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de Referéncia;

A CONTRATADA obriga-se a agendar visitas, quando solicitadas pelos responsaveis pela fiscaliza¢éo
do objeto, aos locais de armazenamento dos documentos.
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A CONTRATADA obriga-se a fornecer, ao final da contracdo, relatérios gerenciais, onde sera
informado cada movimento efetuado, as caixas ou documentos que foram requeridos e 0S néo
devolvidos.

A CONTRATADA obriga-se a oferecer sistema de gestdo de documentos que possibilite:

e Cadastro de documentos;

e Solicitacdo de caixas Box, pasta ou pacotes;

Permitir a localizacdo dos documentos dentro do arquivo, com emissdo de etiquetas de cddigo
de barras identificados;

Busca de documentos;

Registrar a saida de documentos do galp&o;

Registrar a entrada de documento do galpé&o;

Solicitacdo de servigos;

Cadastro de tipos de documentos;

Relatérios da movimentacao das caixas;

Relatorio de todas as operacOes realizadas no sistema;

Permitir a digitalizacdo de documentos e exibi¢do dos mesmos via internet.

A CONTRATADA devera disponibilizar sala para consulta caso a Prefeitura Municipal de Santos
Dumont tenha necessidade de consultar os originais no local de guarda.

O atendimento original do documento fisico entregue a Prefeitura Municipal de Santos Dumont devera
ser realizado em 24 (vinte e quatro) horas e o emergencial devera ser de até 3 (trés) horas a partir do
registro da solicitacéo.

Ao finalizar o contrato com a CONTRATADA obriga-se a mesma a transportar 0os documentos para o
local a ser definido pela Prefeitura Municipal de Santos Dumont.

Apresentar certificado de garantia de dedetizacdo do local de guarda dos documentos e declaracdo de
garantias de atendimento de emergéncia ou disponibilidade para atendimento em até 03 horas apos a
solicitacdo do documento.

A CONTRATADA obriga-se a recolher para guardar em suas dependéncias, quando solicitado pela
Prefeitura Municipal de Santos Dumont novos documentos, pastas ou caixas.

Apresentar relatorio descrevendo o servico efetuado ao final da etapa de implantacéo e relatorio mensal
da movimentacdo dos documentos sob guarda da CONTRATADA.

DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

A execucdo da contratacdo serd acompanhada e fiscalizada pela Secretaria Municipal de Administracéo
da Prefeitura Municipal de Santos Dumont, através de servidor lotado naquele setor, especialmente
designado no termos do art. 117 da Lei 14.133/2021 e suas alteraces.

Aos fiscalizadores de contratacéo caberdo as seguintes atribuicdes:

a) verificar a execucdo do objeto, a fim de garantir a qualidade dos servicos;

b) expedir atestado de fiscalizacdo dos servigos executados, tendo como instrumento de avaliacéo o
cumprimento das obrigacGes contratuais e constituird documento indispensavel para a liberagcdo
do pagamento;

c) informar a CONTRATADA quaisquer irregularidades constatadas na execuc¢do objeto do Edital.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA OU RECURSOS FINANCEIROS

As despesas com a prestacdo dos servicos ora licitado correrdo a conta da Dotacdo Orcamentaria do
orcamento vigente.
02.21.01.04.122.0003.2016 - Manutencdo da Secretaria Municipal de Administragdo - 3.3.90.39.00 Outros
Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica Ficha 00106.
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O empenho de dotagBes orcamentéarias suplementares, ou dotacOes referentes ao préximo exercicio, ndo
caracteriza sua alteracdo contratual, podendo ser registrado por simples apostila dispensando a
celebracéo de aditamento consoante faculdade inserta no art. 136 da Lei 14.133/2021.

DA PARTICIPACAO DE MICRO E PEQUENA EMPRESA

Nos termos dos artigos 42 da Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006, as microempresa e empresas de
pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricao:
Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, cujo termo inicial correspondera a data da abertura da sessdo, prorrogaveis por igual periodo
a critério da Administracdo Publica, para a regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;
A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto implicard na decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei 14.133/2021, sendo facultado a Administragdo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para contratacdo, ou revogar a licitacdo

DA DOCUMENTACAO
Além da documentacdo usualmente solicitada para fins de participagdo nos certames licitatorios,
solicito a incluséo dos seguintes documeritas

Atestado de capacidade técnica por entender que apesar de facultativo, tal documento se faz
necessario haja vista que comprova que a licitante tenha atendido a servico igual ou similar para 6rgéao
ou entidade da Administracdo publica direta ou indireta, federal, Estadual, Municipal ou de Distrito
Federal, ou ainda, para empresas privadas, e tenha atendido a todos os quesitos inclusive quanto ao
prazo de entrega.
Alvara de Licenca e Funcionamento visa atender a requisito de Lei especifica, uma vez que nenhum
estabelecimento esta autorizado a funcionar sem o respectivo alvard e também para fins de
comprovacdo da efetiva existéncia de local fisico apto a atender as especificaces do respectivo objeto
deste Edital.

AVCB - Auto de Vistoria de Corpo de Bombeiro, conforme Decreto 47.998 de 01/07/2020;

DA VIGENCIA

O Contrato tera o prazo de vigéncia de 12 (doze) meses contado a partir da data de assinatura do
mesmo, podendo ser prorrogada a vigéncia deste Contrato até o limite maximo estabelecido na Lei
Federal N° 14.133 de 2021.

CONSIDERACOES GERAIS

No valor global da proposta apresentada deverdo estar incluidos impostos, fretes, encargos sociais e
demais despesas, pertinentes a entrega do objeto.
Qualquer irregularidade ou adequacdo na prestacdo do servico as despesas também ficam a cargo da
Contratada.

Este Termo de Referéncia devera integrar o edital como um de seus anexos.

Santos Dumont, 16 de dezembro de 2024.

Joseane Aparecida Azevedo
Secretaria Municipal de Administracdo
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ANEXO 11

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO N° 044/2024
PREGAO ELETRONICO N° 149/2024

A Prefeitura Municipal de Santos Dumont/MG
At.te. Pregoeiro e/ou Equipe de Apoio

Proponente: CNPJ n°

Inscricdo Municipal n° Inscricdo Estadual n®

Endereco:

Tel: e-mail: Conta corrente: Banco:Ag.:_

OBJETO: Contratacdo de Empresa especializada para Prestacdo de servicos de Guarda e Gestdo
terceirizada de documentos publicos com uso de sistema GED (Gerenciamento Eletronicos de
Documentos) para a Prefeitura Municipal de Santos Dumont, conforme especificagdes abaixo:

Periodo Quantidade

Item / Meses Descrigao Estimada

DIGITALIZACAO: Os arquivos digitalizados deverdo
ser entregues em formato PDF em midia tipo HD externo.
O valor do servigo corresponde ao montante previsto de 10.000
10.000 digitalizagBes a serem solicitadas sob demanda.

DIGITALIZACAO

MANUTENCAO MENSAL DO ARQUIVO FISICO E
DIGITAL. As caixas implantadas tem manutencdo mensal
através do manuseio de entrada/saida, requisicdo e
devolugdo de documentos, coOpia ou digitalizacdo de
documentos solicitados; inser¢do ou expurgo de
documentos, transporte de documentos coleta/entrega, ida
e volta). O valor do servico corresponde a0 montante
previsto de 3000 caixas reforcadas de documentos. *Os
arquivos digitalizados tem manutencdo mensal através da
hospedagem e dos servi¢os de demanda. *Banco de dados
armazenado no servidor da contratada. Infraestrutura de
seguranca com backup diario ao Banco de Dados e
Imagens cadastradas. Licenciamento de uso do sistema de
12 gerenciamento de dados (GED) por um ano. Sob demanda 3.000
LICENCA DE USO DE SISTEMA. O Licenciamento de
uso do sistema de gerenciamento eletrénico de documentos
(GED), permite as seguintes caracteristicas: a) Acesso as
informacGes via internet. b) Digitalizacdo de documentos e
a exibicdo dos mesmos via internet a pessoa previamente
autorizada pela Prefeitura Municipal de Santos Dumont. c)
Localizacdo dos documentos dentro do arquivo, através
dos indices previamente escolhidos e cadastrados no
sistema GED. d) Solicitacdo dos seguintes servi¢os via
Gerenciamento Eletronico de Documentos: - Requisi¢do de
documento; FotocOpia de documentos; Inser¢do de
documentos nas pastas; Devolu¢do dos documentos;
Digitalizagio de documentos. Sob demanda

N
GUARDA
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IMPLEMENTACAO

12

DEDETIZACAO: Consiste no preparo fisico de toda
documentagdo, onde os arquivos sdo dedetizados e
coletados por médo de obra especializada. Esse passo da
fase de implantacdo pode ocorrer no espaco onde 0s
documentos encontram-se arquivados ou no local de
armazenagem. O valor do servico corresponde ao montante
previsto de 3000 caixas reforgadas de documentos

3.000

PREPARO DE DOCUMENTOS EM CAIXAS. A
organizacao de documentos é a ordenacao e disposi¢do de
documentos dentro das caixas. Os arquivos a serem
liberados deverdo ser acompanhados de protocolo em duas
vias, constando a descric¢do do tipo de documento e volume
que estd sendo retirado. A Contratada fornecerd os
materiais que serdo utilizados no preparo e guarda dos
documentos, tais como: Caixas reforcadas com capacidade
para armazenar até 20Kg de documentos, medindo
aproximadamente (28cm de altura x 38 cm de largura x 45
cm de comprimento); Etiquetas de cédigo de barras; Sacos
plasticos, etc. O valor do servi¢o corresponde ao montante
previsto de 3000 caixas reforgadas de documentos.

3.000

TRANSPORTE. A remocgdo dos documentos é realizada
por mdo de obra especializada e carro proprio da
Contratada, saindo do local onde encontra-se armazenado
seguindo para Empresa de guarda. O valor do servico
corresponde ao montante previsto de 3000 caixas
reforcadas de documentos.

3.000

CADASTRO DE DOCUMENTOS. J4 na empresa de
guarda, os documentos passam por cadastro usando o
espelho das caixas Box que se encontram, para a
ordenacdo e disposicdo dentro do arquivo. O conceito de
documento para o sistema GED (Gestdo Eletronica de
Documentos) pode ser uma péagina, im conjunto de
paginas, um lote, ou uma caixa e depende da forma que
esta armazenado, de como serd indexado no sistema ou
solicitado para consulta. A escolha da forma de ordenacao
depende muito da natureza dos documentos e seré definida
pelo cliente. A ordenagdo pode ser: Alfabética: disposicéo
dos documentos ou pastas de acordo com a sequéncia das
letras do alfabeto; Cronoldgica: disposi¢do de documentos
ou pastas de acordo com a sucessdo temporal: Tematica:
disposicdo de acordo com o temas ou assunto; Numérica:
disposicdo de acordo com a sequéncia numerica atribuida
aos documentos. Depende de um indice auxiliar para busca
de dados. Os documentos depois de limpos, conferidos e
classificados, sdo codificados com etiquetas de cddigo de
barras, cadastrados e indexados no sistema GED, conforme
necessidade de pesquisa e acesso exigida pelo cliente e
guardado nos repositorios (Caixas). O valor do servigo
corresponde ao montante previsto de 3000 caixas
reforcadas de documentos.

3.000
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CADASTRO E IMPLANTACAO DOS VOLUMES 3.000
DAS CAIXAS NA(S) PRATELEIRA(S). As caixas
deverdo ser implantadas no Sistema GED (Gerenciamento
Eletronico de Documentos) e receberdo etiqueta de codigo
de barras contendo o endereco fisico da estante para
rastreabilidade dos documentos em caso de consulta da
informacdo. O valor do servico corresponde aoc montante
de 3000 caixas reforcadas de documentos.

TREINAMENTO DE PESSOAL.: A Contratada devera
treinar os usudrios autorizados da Prefeitura Municipal de
Santos Dumont para utilizagdo do Sistema de
Gerenciamento Eletrénicos de Documentos. Sob demanda.

Valor global da proposta: R$ ( ).

Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias.
Declaro que nos precos propostos estdo incluidos todos 0s custos necessarios ao cumprimento do objeto
licitado, nos prazos previstos no instrumento convocatorio, inclusive tributos, encargos sociais e
trabalhistas, deslocamentos até o municipio, hospedagem, alimentacdo e quaisquer outros 6nus que por
ventura possam recair sobre o objeto da presente licitacao.
Declaro para os devidos fins que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de sua entrega em definitivo.

Santos Dumont, de de 2024.

Nome e Ass. do Representante legal
Carimbo da empresa
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ANEXO 111
DECLARACAO MULTIPLA

PROCESSO LICITATORIO N° 149/2024
PREGAO ELETRONICO N° 044/2024

A empresa .........ccoceeeeens , inscrita no CNPJ n%.......ccoceoeinnn, , por intermédio de seu representante
legal 0(8) Sr(a) ...cccoovvvrvvreennnne , portador(a) da Carteira de ldentidade n° .........ccccccuenes , € do CPF
N0 , DECLARA, para os devidos fins, nos termos do art. 63, inciso IV da Lei 14.133/21,

que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos I11 e IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da ConstituicdoFederal;

Declara que atende a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e as regras de acessibilidade previstas na legislacdo (se aplicado ao numero de
funcionarios da empresa), conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991;

Declara, sob as penas da Lei, que a empresa cumpre 0S requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e que no ano/calendario de realizacdo dalicitacéo,
ndo foram celebrados contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte;

Declara ainda, para fins do disposto no inc. VI do art. 68 da Lei n°® 14.133/21, que ndo emprega menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseisanos.

() Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicéo de aprendiz.

: de de 2024.

Nome e Ass. do representante legal
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ANEXO IV

MINUTA DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICO
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N°--/----
PROCESSO LICITATORIO N° 149/2024
PREGAO ELETRONICO N° 044/2024

Aos ___ dias do més de de , de um lado o Municipio de Santos Dumont -MG, doravante
denominado Gerenciador do Registro de Precos, neste ato representado pelo Exmo. Prefeito, Sr. Carlos
Alberto de Azevedo, CPF n° , € de outro lado a empresa , CNPJ :
com sede/residéncia na Rua (Av.) , n° , Bairro: , na Cidade de ,
CEP: representada neste ato pelo Sr.(a) , CPF identidade n® ___ , doravante
denominada CONTRATADA, com fundamento na Lei N° 14.133 de 2021 e alteracOes, conforme descrito
no Processo Licitatorio N° 149/2024 - Pregdo Eletrénico N° 044/2024, assim como pelas condigdes do
Edital referido, celebram este contrato mediante as clausulas que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1-E objeto do presente a Contratacdo de Empresa especializada para Prestacio de servicos de Guarda e
Gestdo terceirizada de documentos publicos com uso de sistema GED (Gerenciamento Eletronicos de
Documentos) para a Prefeitura Municipal de Santos Dumont, conforme especificagdes abaixo:

ltem Periodo Descricio Quantidade
/ Meses ¢ Estimada
(@]
'
O
N
1 3 10.000
<
=
O]
o
<
a
2 P 12
o}
O]
3.000
Q
<
(@}
<
=
3 i 12
S
w 3.000
o
2

Paragrafo Unico — O presente instrumento contratual e, assim, todas as suas disposicbes vinculam as
partes, nos termos do ato convocatério e anexos, propostas e demais atos da licitacdo que lhe deu
origem, sendo aqueles,parte integrante deste contrato.
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CLAUSULA SEGUNDA - REGIME DE EXECUCAO
2.1-O regime juridico do presente Contrato € o da Lei Federal N° 14.133 de 2021, e todas as suas
alteracdes vigentes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PREC;O E DO EQUILIBRIO ECONOMICO:

3.1-0 valor Global dos servicos sera de R$ ( ).
3.2-A manutencdo do equilibrio econémico-financeiro inicial dos precos podera se solicitada pelas partes,
na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém, de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda em caso de forga maior, caso fortuito ou fato
do principe, configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual, ficando a cargo da interessada a
apresentacdo de todo tipo de prova da ocorréncia, sem o que o pedido ndo sera aceito.

CLAUSULA QUARTA-DOS SERVICOS E DO PAGAMENTO:

4.1-Os servigos serdo solicitados de acordo com as necessidades da Administragdo Publica, através de
Ordem de Servico e de Fornecimento emitidos direto a Contratada.

4.2-0s servigos serdo acompanhados por funciondria designado e conferidos durante a execucdo e o ato da
entrega.

4.3-Eventuais atrasos na execucdo da entrega dos relatérios deverdo ser justificados pela empresa
adjudicataria, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e Contrato.

4.4-0O pagamento dos servicos prestados serdo efetuados em deposito bancario e seréo realizados de duas
formas sendo o valor correspondente aos servicos de implantacéo sera pago em até 30 dias apos finalizada a
execucdo desta parte do servico. J& para o servico de guarda mensal devera ser pago mensalmente direto a
Contratada mediante a emisséo da nota Fiscal e apds emisséo de relatorio mensal das atividades executadas
e da nota fiscal entregue direto ao setor competente, acompanhada dos documentos fiscais atualizados.
4.5-A emissdo de quaisquer notas fiscais deverd obedecer rigorosamente aos ditames da Instrucéo
Normativa RFB n°® 1234, de 11 de janeiro de 2012, com a redacdo que lhe foi dada pela Instrucéo
Normativa n° 2.145 de 26 de junho de 2023, e do Decreto Municipal n° 3.730, de 23 de agosto de 2023,
sob pena de néo aceitacdo do documento apresentado ou retencdo do Imposto de Renda da Fonte.
4.6-Em caso de irregularidades na emissao dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera contado a

partir de sua reapresentacéo, desde que devidamente regularizados.
4.7-Na nota fiscal devera constar o n° da conta-corrente do licitante, banco, e n° da agéncia para fins de
pagamento.

4.8-Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacéo
financeira decorrente de penalidade ou inadimplemento, sem nas quais gere direito a reajustamento de
precos.

4.9-Deverdo estar incluidas no preco, todas as despesas necessarias a execucdo e entrega do objeto sem
qualquer 6nus para a Administracdo, tais como, frete, tributos, traslados, hospedagens, alimentacdo, se
necessario, etc.
4.10-E vedado qualquer reajustamento de precos durante a vigéncia do Contrato de Prestacdo de Servicos,
contado a partir da data de assinatura do mesmo, salvo reequilibrio econémico devidamente justificado.

CLAUSULA QUINTA - SAO OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

5.1-Além das especificacdes técnicas prevista no Item 2 deste presente Termo de Referéncia a
CONTRATADA teré as seguintes obrigacdes:

5.2-Na execucdo do objeto obriga-se a CONTRATADA a enviar todo o empenho e a dedicagdo necessarios
ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe séo confiados.

5.3-A empresa CONTRATADA se compromete a manter sigilo absoluto sobre as informagdes contidas nos
documentos da Prefeitura Municipal de Santos Dumont, ndo podendo duplica-los ou usa-los sob qualquer
pretexto, sob pena de responsabilidade civil e criminal
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5.4-Cumprir todos os requisitos, referentes as caracteristicas da prestagdo dos servicos procedimentos gerais
e obrigatdrios, servigcos inerentes, prazos, bem como todos e quaisquer outros constantes deste Termo de
Referéncia

5.5-Reparar, ou substituir, as partes do objeto, deste Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecGes resultantes dos produtos empregados na execugdo dos servigos.

5.6-Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios, securitarios e outros
advindos da execucdo dos servigos da CONTRATADA, de forma a eximir a Prefeitura Municipal de Santos
Dumont de qualquer 6nus e responsabilidades.

5.7-Fornecer a Prefeitura Municipal de Santos Dumont todas as informagdes solicitadas pela mesma.
Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Prefeitura Municipal de Santos Dumont ou
a terceiros em razdo de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos.

5.8-Independente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita Fornecer sem custos
adicionais, todos os materiais necessarios para a implantacdo do sistema de gestdo e guarda dos documentos
5.9-Fornecer equipe especializada no desenvolvimento de trabalho, funcionéarios capacitados e com
coordenacdo adequada

5.10-Fornecer local adequado para armazenagem com vigilancia patrimonial, sistema de prevencdo e
combate ao fogo, conservacédo predial periodica, higienizagcdo periddica com controle de pragas.
5.11-Manter, durante a execucao do objeto, todas as condicOes de habilitacdo e de qualificacdo exigidas
Garantir suporte dos softwares propostos para tecnologia de GED (Gerenciamento Eletrénico de
Documentos).

5.12-Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto deste Termo de Referéncia;

5.13-A CONTRATADA obriga-se a agendar visitas, quando solicitadas pelos responsaveis pela fiscalizagdo
do objeto, aos locais de armazenamento dos documentos.

5.14-A CONTRATADA obriga-se a fornecer, ao final da contracdo, relatorios gerenciais, onde sera
informado cada movimento efetuado, as caixas ou documentos que foram requeridos e os ndo devolvidos.

5.15-A CONTRATADA obriga-se a oferecer sistema de gestdo de documentos que possibilite:

e Cadastro de documentos;

e Solicitacdo de caixas Box, pasta ou pacotes;

Permitir a localizacdo dos documentos dentro do arquivo, com emissdo de etiquetas de codigo de barras
identificados;

Busca de documentos;

Registrar a saida de documentos do galpao;

Registrar a entrada de documento do galpao;

Solicitagao de servigos;

Cadastro de tipos de documentos;

Relatorios da movimentagéo das caixas;

Relatorio de todas as operacdes realizadas no sistema;

Permitir a digitalizacdo de documentos e exibi¢do dos mesmos via internet.

5.16-A CONTRATADA devera disponibilizar sala para consulta caso a Prefeitura Municipal de Santos
Dumont tenha necessidade de consultar os originais no local de guarda.

5.17-0 atendimento original do documento fisico entregue a Prefeitura Municipal de Santos Dumont devera
ser realizado em 24 (vinte e quatro) horas e o emergencial devera ser de até 3 (trés) horas a partir do registro
da solicitacéo.

5.18-Ao0 finalizar o contrato com a CONTRATADA obriga-se a mesma a transportar os documentos para o
local a ser definido pela Prefeitura Municipal de Santos Dumont.

5.19-Apresentar certificado de garantia de dedetizacdo do local de guarda dos documentos e declaracdo de
garantias de atendimento de emergéncia ou disponibilidade para atendimento em até 03 horas apds a
solicitacdo do documento.
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5.20-A CONTRATADA obriga-se a recolher para guardar em suas dependéncias, quando solicitado pela
Prefeitura Municipal de Santos Dumont novos documentos, pastas ou caixas.

5.21-Apresentar relatorio descrevendo o servigo efetuado ao final da etapa de implantacdo e relatério
mensal da movimentagdo dos documentos sob guarda da CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA:
6.1-A presente contratacdo tera vigéncia a partir de de de  até de

de podendo ser prorrogada a vigéncia deste Contrato até o limite maximo estabelecido na Lei
Federal N° 14.133 de 2021.

CLAUSULA SETIMA — PENALIDADES:

7.1-Ao fornecedor responsavel pelas infracfes administrativas dispostas no art. 155 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, serdo aplicadas as seguintes sanc¢des, observado o devido processo legal e assegurados o
contraditorio e a ampla defesa:

I- Adverténcia;

Il - Multa:

a) compensatoria;

b) de mora.

[11 - Impedimento de licitar e contratar;

IV- Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.2-A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em compensatéria e
promova a extin¢do unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sancdes previstas neste
instrumento.

7.3-As sanc¢des previstas nos incisos I, 111 e 1V poderdo ser aplicadas cumulativamente com a prevista no
inciso 1.

7.4-Para efeito deste edital, equipara-se ao contrato qualquer outro acordo firmado entre a administracéo
publica municipal e outra pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, ainda que com outra
denominacao, inclusive nota de empenho ou instrumento equivalente, e que estabeleca obrigacbes de dar,
fazer ou entregar, entre outras admitidas em direito, excetuadas as contratacdes temporarias.

7.5-A sanc¢do de adverténcia sera aplicada como instrumento de didlogo e correcdo de conduta nas seguintes
hipdteses, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave:

| - descumprimento de pequena relevancia;

Il - inexecucdo parcial de obrigacéo contratual.

Para os fins deste edital, considera-se pequena relevancia o descumprimento de obrigacdes ou deveres
instrumentais ou formais que ndo impactam objetivamente na execucdo do contrato e ndo causem prejuizos a
administracao.

7.6-A sancdo de multa compensatoria sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes
administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ndo podendo ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor contratado, observando-se 0s
seguintes parametros:

| - de 0,5% (cinco décimos por cento) a 1% (um por cento) do valor contratado, para aquele que:

a) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

b) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado.

Il - 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa do adjudicatario em efetuar o reforco
de garantia contratual;

111 - 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela do objeto ndo executado, em caso de inexecucédo parcial
do contrato, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne impréprio ao uso a que é
destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificagdes contratadas;

IV - 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado, em caso de:

Praca Cesario Alvim, 02 - Centro - SANTOS DUMONT - MG
TEL. (32) 3252 -7400 - (32) 3252-7401



Prefeitura de
Santos Dumont

)
ADM 2021 - 2024

Honestidade e Trabalho

a) apresentacdo de declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou declaracdo falsa durante a
licitacdo ou a execucédo do contrato;

b) fraude a licitacdo ou prética de ato fraudulento na execucdo do contrato;

c) comportamento inidéneo ou fraude de qualquer natureza;

d) prética de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licita¢do;

e) prética de ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
f) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

g) dar causa a inexecucdo total do objeto do contrato.

7.7-Naqueles contratos que ainda ndo foram celebrados, o percentual de que trata o subitem acima, para
calculo da multa compensatoria incidird sobre o valor estimado da contratacao;

7.8-Considera-se inexecucdo total do contrato:

| - recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacéo contratualmente determinada; e

Il - recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela administragdo, o que caracteriza o descumprimento total da obrigacao
assumida.

7.9-Evidenciada a inexecucdo total, a inexecucdo parcial ou o retardamento do cumprimento do encargo
contratual:

| - sera intimado o adjudicatario ou contratado para apresentar a justificativa, no prazo de 2 (dois) dias Utelis,
para o descumprimento do contrato;

Il - a justificativa apresentada pelo licitante ou adjudicatario sera analisada pelo agente de contratacéo,
pregoeiro ou comissdo de licitacdo, enquanto a justificativa apresentada pela contratada sera analisada pelo
fiscal do contrato que, fundamentadamente, apresentara manifestacdo e submetera a deciséo do ordenador de
despesas;

I11 - rejeitadas as justificativas, 0 agente publico competente submetera a autoridade maxima do érgédo ou
entidade para que decida sobre a instauracdo do processo para a apuragdo de responsabilidade; e

IV - preliminarmente a instauracao do processo de que trata o inciso 111 podera ser concedido prazo maximo
de 15 (quinze) dias Uteis, para a adequacao da execuc¢do contratual ou entrega do objeto.

7.10-0 valor da multa de mora ou compensatdria aplicada sera cobrada das seguintes forma e ordem:

| - retido dos pagamentos devidos pelo 6rgdo ou entidade, inclusive pagamentos decorrentes de outros
contratos firmados com o contratado;

Il - descontado do valor da garantia prestada;

I11 - pago por meio de documento de arrecadacdo municipal; ou

IV - judicialmente.

7.11-Sera aplicada a sancdo de impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Municipal,
pelo prazo maximo de trés anos, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave,
observando- se 0s parametros estabelecidos, aos responsaveis pelas seguintes infracdes:

| - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 02 (dois) anos e maximo de 03 (trés) anos.

Il - dar causa a inexecucdo total do contrato:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 02 (dois) anos e maximo de 03 (trés) anos.

I11 - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 06 (seis) meses e maximo de 02 (dois) anos.

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 06 (seis) meses e maximo de 02 (dois) anos.

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagcdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 06 (seis) meses e maximo de 02 (dois) anos.
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VI - ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 02 (dois) anos e maximo de 03 (trés) anos.
7.12-Sera aplicada a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo
Publica direta e indireta, de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis anos,
observando-se 0s parametros estabelecidos, aos responsaveis pelas seguintes infragdes:

| - apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa durante a
licitacdo ou a execucédo do contrato:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos.

Il - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucgédo do contrato:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 05 (cinco) anos e maximo de 06 (seis) anos.

I11 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 05 (cinco) anos e maximo de 06 (seis) anos.

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 05 (cinco) anos e maximo de 06 (seis) anos.
V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013:

Pena - impedimento pelo periodo minimo de 05 (cinco) anos e maximo de 06 (seis) anos.

7.13-Sera aplicada a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Pablica direta e indireta, de todos os entes federativos, no caso das infragcdes previstas no subitem 7.11, pelo
prazo maximo de seis anos, quando se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

7.14-A aplicacdo da declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragéo Publica direta
e indireta deve ser precedida de analise juridica e serd de competéncia exclusiva da autoridade maxima do
Orgao ou entidade.

7.15-O cometimento de mais de uma infracdo em uma mesma licitacdo ou relacdo contratual sujeitara o
infrator & sancdo cabivel para a mais grave entre elas, ou se iguais, somente uma delas, sopesando-se, em
qualquer caso, as demais infracfes como circunstancia agravante.

7.16-Nao se aplica a regra prevista no subitem 21.1.8(Edital) se ja houver ocorrido o julgamento ou, pelo
estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliacdo conjunta dos fatos.

O disposto no subitem 21.1.8(Edital) ndo afasta a possibilidade de aplicagdo da pena de multa
compensatdria cumulativamente a sancao mais grave.

7.17-Na aplicacdo das sancOes, a Administracdo Publica deve observar:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

I11 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - 0s danos que dela provierem para a Administracéo, para o funcionamento dos servicos pablicos ou para
0 interesse coletivo;
V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel pela infracéo,
conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

7.18-Sdo circunstancias agravantes:

| - a pratica da infracdo com violacdo de dever inerente a cargo, oficio ou profisséo;

Il - o conluio entre fornecedores para a pratica da infracéo;

1l - a apresentacdo de documento falso no curso do processo administrativo de apuracdo de
responsabilidade;

IV - areincidéncia;

V - apratica de qualquer de infragdes absorvidas, na forma do disposto no subitem 21.1.7 do edital.
Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete qualquer nova infracdo, depois de condenado
definitivamente por infracdo anterior;

7.19-Para efeito de reincidéncia:

| - considera-se a decisdo proferida no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, se imposta a pena de declaragéo de inidoneidade de licitar e contratar;
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Il - ndo prevalece a condenacdo anterior, se entre a data da publicacdo da decisdo definitiva dessa e a do
cometimento da nova infracdo tiver decorrido periodo de tempo superior a cinco anos;

I11 - ndo se verifica, se tiver ocorrido a reabilitacdo em relacdo a infragéo anterior.

7.20-S&o circunstancias atenuantes:

| - a primariedade;

Il - procurar evitar ou minorar as consequéncias da infragéo antes do julgamento;

I11 - reparar 0 dano antes do julgamento;

IV - confessar a autoria da infracéo.

7.21-Considera-se primario aquele que ndo tenha sido condenado definitivamente por infracdo
administrativa prevista em lei ou ja tenha sido reabilitado.

7.22-As penalidades mencionadas nos subitens acima serdo aplicadas apds regular procedimento
administrativo, podendo ser cumuladas na forma da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, reservado ao
Municipio o direito de determinar a interrupcdo temporaria dos servigcos ou fornecimento no transcurso do
procedimento administrativo.

CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

8.1-As despesas com a aquisicdo do objeto ora licitado correrdo a conta da Dotacdo Orgcamentaria abaixo
discriminada:

Ficha 00106 - 02.21.01.04.122.0003.2016 — Manutencdo da Secretaria Municipal de Administracdo -
3.3.90.39.00 — Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

8.2- O empenho de Dotacdo Orcamentaria suplementares, ou dotac6es referentes ao préximo exercicio, ndo
caracteriza sua alteragcdo contratual, podendo ser registrado por simples apostila dispensando a celebragéo
de adiantamento consoante faculdade incerta no art. 136 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO:

9.1-Na execucao contratual sera vedada a subcontratagéo;

9.2-Atuard como Fiscal do Contrato funcionario da Secretaria Municipal de Administracdo Sr. Deoclides
dos Santos Pinto Neto e como Gestor(a) a(o) Secretaria(o) de Administracao.

9.3-A fiscalizacdo devera ocorrer em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes, a situacdo que
demandar decisdo ou providencia que ultrapasse sua competéncia.

9.4-Cabera ao fiscal administrativo dentre outras atribuicoes:

a)conferir e atualizar a documentacao necessaria as condi¢des de habilitacéo;

b) atestar a qualidade dos servicos;

c) comunicar ao gestor a implantacao das condicdes para emissao da nota fiscal;

9.5-Cabera ao Gestor do contrato a autorizacdo quanto a pagamento, autorizacdo de alteracdo do contrato e
aplicacdo de penalidades, controle de vigéncia e quantidade.

9.6-A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resulte de imperfei¢c6es técnicas, vicios redibitorios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da
Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA — DA COMUNICAGAO ENTRE AS PARTES:
10.1-A comunicacdo entre as partes, quando necessaria, sera efetuada por escrito.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO:
11.1-Para dirimir as davidas e controvérsias emergentes deste contrato fica eleito o foro da Comarca de
Santos Dumont/MG.
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E, por estarem justos e contratados, firmam o presente termo, na presenga de 02 (duas) testemunhas que
também assinam.

Santos Dumont/MG,___ de de
Municipio de Santos Dumont Contratada
Carlos Alberto de Azevedo Representante Legal
Prefeito Municipal
Testemunhas: Nome CPF:
Nome: CPF:
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